
 
ปฏิทินปฏิบัติงานโรงเรียนคลองฉนวนวิทยา 

ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 

วัน เดือน ปี รายการปฎิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
เดือนพฤษภาคม 2567 

ทุกวันทำการ - ลงทะเบียนหนังสือ รับ - ส่ง ของฝ่ายงบประมาณ ครูนิติการณ์  เอียดช่วย 
ทุกวันสิ้นเดือน - ส่งเอกสารเบิกสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล/ ค่าศึกษาบุตร ครูนิติการณ์   เอียดช่วย 
ทุกวันสิ้นเดือน
ไม่เกิน 
วันที่ 3 ของทุก
เดือน 

- จ่ายค่าจ้างครู 
- จ่ายค่าไฟฟ้าโรงเรียน 
- นำส่งเงินภาษี หัก ณ ที่จ่าย 

ครูพิศลดา  แสงระวี 
ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล 
ครูนิติการณ์  เอียดช่วย 

ครูเยาวลักษณ์  หอมกอ  
ทุกวันจันทร์ของ
สัปดาห์ 

- รับเอกสารขออนุมัติใช้เงินตามโครงการ 
- รับเอกสารหลักฐานจ่ายเงินตามโครงการและกิจกรรม 
  ตามแผนปฏิบัติการประจำปี (กรณีเร่งด่วน) 

ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล   

ครูนิติการณ์  เอียดช่วย 
ทุกวันศุกร์ของ
สัปดาห์ 

- เบิกจ่ายเงินตามโครงการและกิจกรรมตามแผนปฏิบัติ 
  การประจำปี (กรณีเร่งด่วน) 
 

ครูพิศลดา  แสงระวี 
ครูนิติการณ์  เอียดช่วย 
ครูเยาวลักษณ์  หอมกอ 

1-10 
พฤษภาคม  
2567  

- สำรวจความต้องการพัสดุ ที่ดำเนินงานตามโครงการใน 
   ภาคเรียนที่ 1/2567 

ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล  

ครูทุกคน 
ทุกวันที่ 1-5 
ของเดือน 

รายงานเงินคงเหลือต่อสพม.สฎ ชพ. ครูเยาวลักษณ์  หอมกอ 

8 พ.ค.67 ประชุมติดตามเความพร้อมก่อนเปิดภาคเรียน ครูทุกคน 
8 พ.ค.67  ส่งแบบข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ  

ว.9/2564 ปีงบประมาณ 2567 
ครูประภากร คงจันทร์ 
ครูจักรพันธ์  ศุภกีรติโรจน์ 

10 พ.ค  67 - จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ครั้งที่ 1/2567) ตามแผน  
   ปฏิบัติการประจำปี  2567  ภาคเรียนที่ 1/2567 

ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล  

13 พ.ค.67 กิจกรรมปฐมนิเทศ ม.1 และ ม.4 ครูสุภาภรณ์/วิชาการ 
13-15 พ.ค.67 เรียนปรับพื้นฐาน ม.1 และ ม.4 ครูทุกคน 
16 พ.ค.67 เปิดทำการเรียนการสอนประจำภาคเรียนที่ 1 ครูทุกคน 



วัน เดือน ปี รายการปฎิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
เดือนพฤษภาคม 2567 

16 พ.ค.67 - จ่ายค่าเครื่องแบบนักเรียน 
- จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน 

ครูพิศลดา  แสงระวี 
ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล 
ครูนิติการณ์  เอียดช่วย 
ครูเยาวลักษณ์  หอมกอ  

ครูที่ปรึกษาทุกระดับชั้น 
17 พ.ค.67 ยื่นคำร้องและสอบแก้  0,ร,มส  ครั้งที่ 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
17 พ.ค.67 
- 30 ม.ิย 67                           

- รายงานการเงินในระบบของสพฐ. (ครั้งที่ 1) ครูเยาวลักษณ์  หอมกอ 

19 พ.ค.67 วันก่อตั้งโรงเรียน (ทำบุญเลี้ยงพระ,พระภูมิ) ครูและบุคลากรทุกคน 
20 พ.ค.67 ตรวจผมและเครื่องแต่งกายประจำเดือนพฤษภาคม ครูที่ปรึกษาทุกคน 
29 พ.ค.  ส่งแผนพัฒนาตนเองและพัฒนาวิชาชีพ 

(Individual Development Plan-ID Plan) 
ครูจักรพันธ์  ศุภกีรติโรจน์
ครูชาญณรงค์ เพชรแท้ 

31 พ.ค. 67 วันงดสูบบุหรี่โลก งานสภานักเรียน 
31 พ.ค. 67 - ครูที่ปรึกษารับเอกสารงานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน ดังนี้ 

  1) คู่มือแนะนำการใช้แบบประเมินพฤติกรรมเด็ก (SDQ) 
  2) บันทึกข้อความขอส่งเอกสารเยี่ยมบ้านและคัดกรองนักเรียน 
  3) แบบบันทึกการเยี่ยมบ้านนักเรียน 
  4) แบบสรุปการเยี่ยมบ้านนักเรียน 
  5) แบบประเมินพฤติกรรมเด็ก (SDQ) – ฉบับครู 
  6) แบบประเมินพฤติกรรมเด็ก (SDQ) – ฉบับผู้ปกครอง 
  7) แบบประเมินพฤติกรรมเด็ก (SDQ) – ฉบับนักเรียน 
  8) แบบบันทึกการคัดกรองนักเรียนเป็นรายบุคคล 
  9) แบบสรุปการคัดกรองนักเรียนเป็นรายบุคคล 
  10) แบบบนัทึกข้อมูลทุนปัจจยัพื้นฐาน (สำหรับครูที่ปรึกษา ม.ต้น) 

ครูจุฑารัตน์  สุวรรณขำ 
ครปูนิษฐา แก้วแกม 
ครุกมลวรรณ เพชรสุข 
 

31 พ.ค. 67 Big cleaning day ครูที่ปรึกษาทุกคน 
เดือนมิถุนายน 2567 

มิ.ย. - ส.ค.  ประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษาตามข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ตามหลักเกณฑ์และวิธีการ 
ว.9/2564 ปีงบประมาณ 2567 

ครูจักรพันธ์  ศุภกีรติโรจน์
ครูชาญณรงค์ เพชรแท้ 



วัน เดือน ปี รายการปฎิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
เดือนมิถุนายน 2567 

1-28 มิ.ย.67 กิจกรรมเยี่ยมบ้านนักเรียน 
กิจกรรมห้องเรียนสีขาวระดับทอง 

ครูที่ปรึกษาทุกคน 

4 มิ.ย. 67 ตรวจผมและเครื่องแต่งกายประจำเดือนมิถุนายน ครูที่ปรึกษาทุกคน 
4 มิ.ย. 67 ประชุมผู้ปกครองนักเรียน ครั้งที่1 ภาคเรียนที่1   

ปีการศึกษา2567 
ครูจุฑารัตน์  สุวรรณขำ 
ครูปนิษฐา แก้วแกม 
ครูที่ปรึกษาทุกคน 

5 มิ.ย. 67 วันสิ่งแวดล้อม ครูศิริมา  ปานแขวง 
ครูประภากร คงจันทร์ 
ครูกมลวรรณ เพชรสุข 
 
 

13 มิ.ย.67 วันไหว้ครู ครูพงศ์ธร    เจริญกิจ 
ครูจุฑารัตน์  สุวรรณขำ 
ครูประภากร คงจันทร์ 
ครูพรศักดิ์    สุขสานติ์ 
ครูสมยศ    ศรเพชร 
ครูธีรพงค์  คงกระพันธ์ 
ครูกมลวรรณ  เพชรสุข 
ครูปนิษฐา  แก้วแกม 

10 มิ.ย.67 รายงานข้อมูลนักเรียน  (โปรแกรม DMC) ครธูีระยุทธ/วิชาการ 
15 มิ.ย. 67 วันไข้เลือดออกอาเซียน 

- จัดกิจกรรม 3 เก็บ 3 โรค 5 ป. 
ครูประภากร คงจันทร์ 
ครูกมลวรรณ เพชรสุข 

 17 มิ.ย.67 ส่งหน่วยการเรียนรู้/แผนการจัดการเรียนรู้ ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 
(ครั้งที่ 2) 

ครูศิริมา/วิชาการ 

 17 มิ.ย.66 ส่งหลักสูตรกลุ่มสาระฉบับปรับปรุง 2567 ครูทุกคน 
20 มิ.ย.67 ลงข้อมูลนักเรียนชั้น ม.1 และ ม.4 ในโปรแกรม Sgs ครูปริศนา/วิชาการ 
20 - 24  
มิ.ย. 67 

ครูที่ปรึกษาบันทึกน้ำหนักส่วนสูงของนักเรียนลงระบบงานอนามัย
โรงเรียน 

ครูประภากร คงจันทร์ 
ครูกมลวรรณ เพชรสุข 
ครูที่ปรึกษาทุกคน 
 



วัน เดือน ปี รายการปฎิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
เดือนกรกฎาคม 2567 

23 มิ.ย.67 ลงทะเบียนรหัสวิชา  ผลการเรียนรู้  ตัวชี้วัด  และกำหนดการวัด
ประเมินผล ในโปรแกรม Sgs 

ครูปริศนา/วิชาการ 

26 มิ.ย. 67 วันต่อต้านยาเสพติด งานสภานักเรียน 
 Big cleaning day ครูที่ปรึกษาทุกคน 
ก.ค.-ส.ค.67 นิเทศภายในกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาคเรียนที่  1 ครูศิริมา/วิชาการ 
1 ก.ค. 67 วันสถาปนาลูกเสือแห่งชาติ ครูศิริมา  ปานแขวง 

 
1 ก.ค. 67 ตรวจผมและเครื่องแต่งกายประจำเดือนกรกฎาคม ครูที่ปรึกษาทุกคน 
1 ก.ค. 67 ครูที่ปรึกษาส่งเอกสารเยี่ยมบ้านและคัดกรองนักเรียน ครูที่ปรึกษาทุกคน 
4 ก.ค.67 สำรวจวิชาสอบวัดผลกลางภาคเรียนที่ 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
7 ก.ค.67 ประกาศผลการสอบแก้  0,ร,มส  ครั้งที่ 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
15 ก.ค.67 ประกาศตารางสอบวัดผลกลางภาคเรียนที่ 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
17 ก.ค.67 ส่งข้อสอบวัดผลกลางภาคเรียนที่ 1 ครูทุกคน 
18-19 ก.ค.67 สอบวัดผลกลางภาคเรียนที่ 1 ครูทุกคน 
22 ก.ค.67 ยื่นคำร้องและสอบแก้  0,ร,มส  ครั้งที่ 2 ครูปริศนา/วิชาการ 
26 ก.ค. 67  Big cleaning day ครูที่ปรึกษาทุกคน 

เดือนสิงหาคม 2567 
5 ส.ค. 67 ตรวจผมและเครื่องแต่งกายประจำเดือนสิงหาคม ครูที่ปรึกษาทุกคน 
30 ส.ค. 67 Big cleaning day ครูที่ปรึกษาทุกคน 

18 ส.ค. 67 วันวิทยาศาสตร์แห่งชาติ ครูศิริมา  ปานแขวง 
ครูประภากร  คงจันทร์ 
ครูศุวณี       ทองสง 
ครูกมลวรรณ  เพชรสุข 

30ส.ค.67 สำรวจรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาค 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
เดือนกันยายน 2567 

2 ก.ย. 67 ตรวจผมและเครื่องแต่งกายประจำเดือนกันยายน ครูที่ปรึกษาทุกคน 
4ก.ย.67 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาค 1  
12ก.ย.67 - ประชุมคณะกรรมการ การประเมินผลการควบคุมภายใน 

   ประจำปีงบประมาณ  2567 
ครูนิติการณ์   เอียดช่วย 
หัวหน้าฝ่ายบริหารทั้ง  4 
ฝ่าย 



วัน เดือน ปี รายการปฎิบัติ ผู้รับผิดชอบ 
เดือนกันยายน 2567 

5-12 ก.ย.67 นักเรียนดำเนินการยื่นคำร้องขอมีสิทธิ์สอบปลายภาค 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
13 ก.ย.67 ประกาศรายชื่อนักเรียนที่มีสิทธิ์สอบปลายภาค 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
16 ก.ย.67 สำรวจวิชาสอบวัดผลปลายภาคเรียนที่ 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
20 ก.ย.67 ประกาศผลการสอบแก้  0,ร,มส  ครั้งที่ 2 ครูปริศนา/วิชาการ 

20 ก.ย.67 ประกาศตารางสอบวัดผลปลายภาคเรียนที่ 1 ครูปริศนา/วิชาการ 
20 ก.ย. 67 Big cleaning day ครูที่ปรึกษาทุกคน 
23 ก.ย.67 ส่งข้อสอบวัดผลปลายภาคเรียนที่ 1 ครูทุกคน 

24-25 ก.ย.67 สอบวัดผลปลายภาคเรียนที่ 1    ครูทุกคน 
26-30 ก.ย.67 นักเรียนปรับปรุงคะแนนก่อนประกาศผลการเรียน ครูทุกคน 
 23 ก.ย.67 ส่งแบบรายงานผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา พนักงานราชการ และครูอัตราจ้าง 
ครจูักรพันธ์  ศุภกีรติโรจน์
ครูชาญณรงค์ เพชรแท้ 

26 ก.ย.67 ส่งแบบรายงานข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการ ว.9/2564 ปีงบประมาณ 2567 

ครจูักรพันธ์  ศุภกีรติโรจน์
ครูชาญณรงค์ เพชรแท้ 

30 ก.ย.67  ส่งการเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจำครั้งที่ 2 ปีงบประมาณ 2567 ครจูักรพันธ์  ศุภกีรติโรจน์ 
ครูชาญณรงค์ เพชรแท้ 

30 ก.ย.67 รายงานผลการประเมินผล การควบคุมภายในประจำปีงบประมาณ  
2567 

ครูนิติการณ์  เอียดช่วย 
 

30 ก.ย.67 - แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี 2567 ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล 

เดือนตุลาคม 2567 
ตุลาคม  2567 -รายงานการเงินในระบบของสพฐ. (ครั้งที่ 2) ครูเยาวภา  หอมกอ 
ตุลาคม  2567 - รายงานการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

- สำรวจความต้องการพัสดุที่ดำเนินงานตามโครงการใน 
  ภาคเรียนที่ 2/2567 

ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล 

ครูทุกคน 
1-4 ต.ค.67 ครูผู้สอนส่งคะแนน และผลการเรียนในระบบ sgs และปิดระบบ sgs ครูทุกคน 

15-20 ต.ค.67 - จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างจ้าง (ครั้งที่ 2/2567) ตามแผน  
   ปฏิบัติการประจำปี  2567  ภาคเรียนที่ 2/2567 

ครูสุดารัตน์  จีนเจียง 
ครูภานุวัฒน์  เพ็งสกุล 

 

 


